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導師資訊系統操作手冊 

瀏覽器畫面─請依序點選 
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T.4.04 導生資料(訪談、個人資料、成績) 

【要點項目】 

 點選學生資訊欄位之圖示(會有提示文字說明)即可查看該位學生相關資訊：依序為訪談、

綜合資料、成績、校園活動 

 

點選圖示以察看資訊 
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T.4.05 當學期操行成績輸入 

【要點項目】 

 請輸入加減分6 ~ -6分，勿輸入加分後分數 

 切換成績輸入欄位請按 [TAB] 鍵 

 一頁的成績輸入完畢後，再按存檔即可 

 請務必於輸入加減分後[存檔]，並且點選[輸入完畢確認]，以便確認追蹤通知，提升作業

效率 

【步驟內容】 

1.請輸入加減分6 ~ -6分 

2.按存檔鈕儲存資料或完成作業 

3.按輸入完畢確認鈕 

 

2.按存檔

鈕 

3.按輸入完畢確認鈕 

 

1.請輸入加減分6 ~ -6分 
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T.4.06 學生訪談紀錄表維護 

【要點項目】 

 選擇導生班級 

 可利用「本學期尚未有訪談紀錄之學生」查詢未填寫紀錄之導生名單(綠框) 

【步驟內容】 

1.選擇導生班級 

2.按新增鈕開始作業 

3.按存檔鈕儲存資料或完成作業 

 

3.按存檔鈕儲存資料或完成作業 

 

1.選擇導生班級 

2.按新增鈕開始作業 
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T.4.07 學生獎懲建議維護 

【要點項目】 

 載入建議獎懲，其明細資料需無資料才可進行 

【步驟內容】 

1.按新增鈕開始作業 

2.按存檔鈕儲存資料或完成作業 

 

1.按新增鈕開始作業 

2.按存檔鈕儲存資料或完成作業 

 

3.點選後將依建議獎懲事

由代碼自動產生功過紀錄 
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T.4.08 導生期中預警狀態 

【要點項目】 

 與導生訪談後，如果要改變導生參加課後輔導狀態，請務必各個導生都要點選存檔 

 紅燈被當學分權數為1，黃燈被當學分權數為0.5 

【步驟內容】 

1.按上下筆鈕開始作業 

2.按存檔鈕儲存資料或完成作業 

 

【期中預警燈號說明】 

1.按上下筆鈕開始作業 

2.按存檔鈕儲存資料或完成作業 

 

自訂條件查詢，例

如點選顯示有紅黃

燈導生，則系統僅

會列出有紅黃燈警

示科目的學生 

顯示學生出現紅黃

燈的科目 
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T.4.09 導生期中預警報表 

【要點項目】 

 請先按查詢確認資料後，再點選報表列印 

 紅燈被當學分權數為1，黃燈被當學分權數為0.5 

【步驟內容】 

1.按查詢鈕開始作業 

2.點選彙總表或明細表 

 

 

1.按查詢鈕開始作業 
2. 點選彙總表或明細表 
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T.4.10 期中有紅黃燈未接受輔導名冊 

【要點項目】 

 請先按查詢確認畫面有資料產生後，再點選名單或修課明細列印 

【步驟內容】 

1.按查詢鈕開始作業 

2.點選名單列印或修課明細列印 

 

1.按查詢鈕開始作業 

2. 點選名單列印或修課明細列印 
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T.4.11 查詢班會紀錄 

【步驟內容】 

1.按查詢鈕開始作業 

2.點選會議紀錄連結下載查看內容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選會議紀錄連結下載查看

內容 
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T.4.13 導師評量統計明細 

【評量題目】 

 我可以容易的連繫上我的導師 

 我願意與我的導師分享生活點滴 

 我的導師會主動關心我的近況 

 我的導師經常會協助解決同學們的學業、情緒、情感等問題 

 我的導師是我心目中的好導師 

 我對導師最有印象的事 

【步驟內容】 

1.按查詢鈕即可檢視統計結果 

 


